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INSTRUCCIONES PARA SOLICITUD ERASMUS 2024-2025

El acceso a la aplicacion se hace a traveés de la intranet personal UPV, en el apartado de
“Relaciones Internacionales y Cooperacion” que hay al final del menu de la intranet o
directamente a través de https://aplicat.upv.es/aire-app

Serviclos

Correo slectrénico Centro de Salud Laboral Juana Partaceli Fundacion CEDAT
webmail Cita previa consulta médica Natific acianes CEAT
Uniitades Ver Cas mitdicas soliciadas
Consulta de comeas oficiskes UPY Cita preva erfermeria Uifass
Idinma Comunicaciones Ve citas enfermeriz soliciadas Cambio de ioma
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Parfi Home Saolicitudes Estancias Diractarios Avisos v [en] 3

Bienvenido a AIRE

Documentacion Importante

Como llsgar & Ia UPY (Campus de Vers) C
Guia del alumno Mentor (Campus de Vera):
How to get to UPY (\Vera Campus). How
Infermacion Emergencias Entrantes: Inf:
Emergency Info Incoming: Info E

Infermacisn Emergencias Salient:

Llamadas

Liamada CurgolAnio E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar

Erasmus Practicas 2017/2018 | OPH 01/06/2017 | 01/032019 :
2019/2020 | ADE 021112018 | 30112018
2019/2020 | ADE 021112018 301172018 Tes
2018/2019 | QA1 28/09/2018 237102018
28 | CCD 0s/01/2018 | 05102018
| 2018/2019 | ADE 25/092018 | 28/09/2018
| 2018/2019 | ADE 25/09/2018 | 28/09/2018
2018/2018 | CCD 31/07/2018  24/08/2018
1 2 = w0 2ERD

Programa mentor

Una vez en la home de AIRE puedes ver todas las llamadas (convocatorias) disponibles

en cada momento. Para hacer la solicitud tendras que pulsar el botén “crear solicitud” @
en la llamada de tu Centro de matricula en la que estés interesada/o
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Pestaia [Datos basicos]

Para guardar por primera vez la solicitud deberas introducir tu Escuela o Facultad y
titulacion de matricula. No olvides usar el boton cada vez que hagas un cambio
en cualquiera de las pestafias de tu solicitud.

También debes incluir tu email obligatoriamente. Puede ser tanto el correo de la UPV como
un correo privado, pero asegurate que el email que nos das es correcto y es el que
consultas con mas frecuencia, ya que tanto AIRE (mensajes automaticos durante el
proceso) como los gestores UPV nos comunicaremos contigo principalmente a través de
este correo.

UNIVERSITAT
POLITECNICA

DE VALENCIA ‘._ >

Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

Perfil: Solicitante

Solicitud - Erasmus 2019

[ Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Somrador ]

Datos basicos = Destir sta p = Anotaciones > 1

Datos basicos del solicitante

| Email (X): miamaii@gmailcnm TIf. movil: TIf. fijo: €

Domicilio a efectos de notificaciones

Pais (X): f_E;paﬁa ¥ |  Provincia (X): | VALENCIA v Localidad (X): | BOCAIRENT v C.P: ﬁiﬁﬂ;ﬂﬂ
T. wia: Calle v Direccion (X):
MNiamero: || | Escalera: | Wam. piso: i i Letra/Puerta:

Datos Origen

Centro (X): | Fac_Ade - FACULTAD OE ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPR ¥

Titulacidn (X): v
E lidad:
specialidad: s Grado en Administracion y Direccion de Empresas

Movilidad Anterior

¢ Ha disfrutado alguna movilidad anteriormente? : i Mo ¥

Duracion dias Erasmus

Dias de otras estancias ERASMUS en el mismo ciclo: [0

La siguiente vez que quieras acceder a tu solitud, estara en la home de AIRE, debajo del
listado de llamadas disponibles. También podras acceder desde el menu superior de AIRE
“Solicitudes”.

Llamadas
Llamada CursolAfo E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar
Erasmus Practicas E+ 2017_1 (Fin practica méx. 31/05 19 20172018 | ORIl 01/06/2017 01/032018 ﬁ
9-2020 Facultad de Administracion y Direccion de Empresas (Grado ADE/GAP) 201972020 | ADE 02112018 | 300112018 X
MASTERS {INCLUIDA DT FH ANSBACH) 201972020 | ADE 02112018 | 30112018 "_,:
liamads - 2018/2 {Grado, Master y Doctorado) 201872019 | DAl 28092018 | 23M0/2018
Programa de Cooperacion al Desarro 2018 | GCD 08/01/2018 | 05M10/2018
Llamada Exiracrdinaria Erssmus+: Grado ADEIGAP) 201872018 | ADE 25/08/2018 28082018
Llamada Extraordinaria Erasmus+Master Cuatrimestre) {Incluida DT FH ANSBACH) 2018/2019 | ADE 25/092018 | 28/09.2018
VALEMNCIA COOPERA 2018 201812019 | CCD 31072018 | 24/08.2018
1 2 » 22 zaER
Solicitudes
Exp. Llamada Curso/Afc  E.Gestora F. Solicitud Dest. Adjudicado Estade :;
121980 | Erasmus+2019-2020 Facultad de Administracién y Diretcion de 2019/2020 | ADE Borrador
Empresas (Grade ADE/GAP).
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En funcion de lo que decida la oficina gestora de la llamada (Relaciones Internacionales
de tu Escuela o Facultad), puede que AIRE te puede permita crear mas de una solicitud
para la misma llamada, pero no podras hacerlo mientras tengas una solicitar en estado
“borrador”; en tal caso el botén para una nueva solicitud desaparece hasta que se edita y
confirma la que esta en borrador.

Pestafa [Destino / Lista preferencias]

Si tu Escuela o Facultad tiene configurada la llamada para hacer subasta (eleccién publica
de destino tras clasificacion de solicitudes) en esta pestafia solo podras elegir el tipo de
actividad (asignaturas, TFG, TFM) y la duracién de estancia deseada (semestre A,
Semestre B o Curso), asi como ver la lista de posibles destinos.

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121820 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador ]
Datos cés'casl Destino Lists preferencias > |diomas > Anotsciones > Confirmar salicitud I
[Vover J ver insmucsiones | Versoromenos aawr

Si tu Escuela o Facultad te pide que elijas una lista de destinos, en esta pestafia deberas
incluir al menos un destino de los ofrecidos para poder proseguir con tu solicitud.

Recuerda, salvo que tu Escuela o Facultad organice subasta (eleccion publica de destino
en febrero), el orden de destinos que indiques en tu solicitud es vinculante, siempre que
cumplas los requisitos académicos y de idioma para cada uno de ellos.

Pestana [Idiomas]

o En la parte superior de la pantalla puedes solicitar una prueba de nivel especifica para
las becas Erasmus. En estas pruebas se puede obtener como maximo un nivel B2.
También puedes indicar tu nivel actual del idioma en cuestion, incluso afiadir algun idioma
mas de los que tengas conocimientos (lenguas extranjeras). ESTE ANO YA NO HAY
PRUEBA DE INGLES. Solo habra prueba de nivel de francés o aleman, por lo que
la casilla “solicitar prueba” solo esta activa para esos dos idiomas.

Dafos basicos = Destino Lista preferencias > Ildiomas = Anotaciones > Estado solicitud
Ver documentos adjun.

Idiomas

Idioma: Afiadir idioma lista

Idioma Nivel Sopciar Resultado Prueba
Ingles (B2 | | |
an | I o || |
Frances | | o | L}
Islandés | | | |I

No incluyas en la pestana "ldiomas" los certificados de idiomas que tengas.
Compilalos en un unico PDF (si tienes varios), y subelo después en la pestana
[Confirmar solicitud].

« En la segunda mitad de la pantalla de la pestafia [Idiomas] puedes afadir todas
aquellas asignaturas que hayas cursado en inglés durante tus estudios en la UPV
(asignaturas tecnoldgicas, cientificas, artisticas, o de administracion y gestion de
empresas; no cuentan las asignaturas de inglés B1 o inglés B2).
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Completar este apartado solo tendra sentido si tu Centro ofrece asignaturas de ese tipo en
inglés y ademas si tiene en cuenta ese mérito en el baremo de clasificacién. Puedes
comprobar esto ultimo consultando el Anexo | de la llamada en el boton = e ez

Cursd stademico; 201

vl L

39 - FACLETAD DE ACRISaSTRAZION ¥ DIRECCION DE EMPAESAS v

[ Fae
Trtulacidn: V54 - Grada en Adminitracie y Dirscoidn de Emoresss .
Anagnatara: [

- APl y Conaohastn Canatle Cuse  Greps  Bofrar
-"..A'l:f'miilﬂtﬁ:\l!ﬂe il LA B I Auscoris ST | LADEES o

« Matadon (vartintreos para la apvais p le Sorma g desoney
+ Plarms e3iaitgicon oo s emprERs

VITHT « Invesigaciin Cpprasen

Bencid per 3 Fadminainacid - C1

oromiy Fugn; ey
- Gaanin Frical oo la Empesns | Astorcn | Carcotmr | oo | S |

115N L iveaas ibh Carvedtisl

Foe Age - FADLATAD
DIRECCHOH DE Ewili

iy y Conclize:n Contatie

La aplicacion te da la opcién de afadir como realizada en inglés cualquier asignatura
cursada durante la titulacion; posteriormente la oficina internacional de tu Escuela /
Facultad comprobara lo que indicas.

Pestaia [Anotaciones]

Aqui no tienes que rellenar nada. Puede darse el caso de que veas alguna anotacion que
haya escrito la Oficina de Relaciones Internacionales de tu Escuela / Facultad sobre tu
expediente. Para completar tu solicitud debes pasar directamente a la ultima
pestaia

Pestafa [Confirmar solicitud]

El siguiente paso es el boton [BlinEI e et Comprueba que has incluido toda la
informaciéon en las pestaias anteriores, (destinos, solicitud de prueba de idiomas,
docencia en inglés... ) y confirma la solicitud. AIRE te pedira, si no lo has hecho, que
marques la casilla que

hay al pie, por la que

declaras  que  eres = —
consciente de lo que I —

tienes que hacer para LT et e s N o] S| G ot |

que la solicitud sea
valida. :

Si ya dispones de los i ek A B A X ComvOEAFOR
documentos que quieres

anexar, puedes ir

adjuntandolos en esta P pa— ot e o
pantalla, antes o también SR SRR S e e oz | X
deSpUéS de Conflrmal' |a i;-'z\;:;:n Ensuu;}onmunsmaltumunumdmmssgegunA\nexel\ . [ turion |
solicitud. Podras e [
modificar los documentos Bt

hasta el momento en que

decidas firmar y registrar ) i v el i o

la solicitud.
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Una vez has usado el boton [@eilinzld selll¢iile (no antes) aparecera un nuevo botén

ElelsEeEiErsellille y la pantalla queda como sigue:

Perfi Home & Cerrar sesién

Perfil Solicitante saliente

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121920 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Solicitud confimada J

| volver | ver instrucciones | Wer documentos adjun. Eliminar solicitud | Firmar&Registrar solicitud

Aceptacion y Verificacién de Condiciones de Enirega de la Solicitud

Tu solicitud ha sido confirmada correctamente pero recuerda que tu trabajo no ha terminado aqui.

DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA debes previsualizar, firmar y registrar tu solicitud desde la ventana que te aparscerd pulsando el botdn "Firmar&Registrar
solicitud”. El PIN que debes usar para la fiima es el mismo que se us: entrar a la intranet.

No olvides adjuntar més abajo la documentacion que te requiera tu centro segin ko descrito en &l Anexo | de Ia conNvocatoria, qUE pusdes encontrar en sl boton de "Wer Instruccionss”

Documentacién Requerida

Oblig. s e Doc. Borrar
Registio Original(’) Documento Descripeion Adjuntado Descargar adion
Acreditacion | Copia de la matriculs donde las asignaturas eninglés (solicitar en secretaria i o o
Diocencia el documento:"Extracto con Lengua de Dotencia”)
Inglés
Acreditacion | En su caso, documente acreditativo idiomas segin Anexo Il g ®
de idiomas
Acreditacion | Acreditacion de ofras méritos (actividades relaciones interacionales. becas de colaboracion con la Aifiriiar ®
vy
méritos.
v Expedients | Extracto del expsdients académico disponible en la infranet para Ia titulacién objeto del intercambio iy aia ®
Los solicitantes de un destino de master deberdn incluir, ademas del expediente de master, el extracto
del expedients del orado de scceso al mast
[Vawver | v insrucciones | Ve dorumentos acun. Amtesor FimartAogisrar sactud

Para poder debes subir al menos los documentos que
aparezcan marcados como obligatorios (en el caso del ejemplo de arriba, solo el
Expediente académico). Si quieres completar tu solicitud con mas documentacién
(opcional) también tienes que hacerlo antes de registrarla.

Si presentas certificados de idiomas extranjeros, debes anexarlos como un unico
PDF en esta pantalla, no en la pestana [Idiomas].

Una vez pulses el boton [glinkERadsEle Sl sellelille| te aparecera la siguiente ventana:

1)

Firma y registro de la solicitud

Va a proceder a la firma y registro de la solicitud. o
Vigualice previamente la solicitud y compruebe que
umento R Ad'Dmt:. d Descargar Eg_rrar
es comrecta antes de firmarla y registraria. juntado jur.
MNoti fud
L1l Previsualizar solicitud [l Firmar&Registrar solicitud -
ilia Humerosa Camet Familia Numerosa 4
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Previsualiza la solicitud antes de firmarla (es obligatorio), y finalmente firmala dandole al

boton [FlinERER el de la ventana emergente.

{HATENCION!! Va 2 proceder a la firma con sello de érgano y posterior
registro de su solicitud.

Sino ha pulsado el botén Previsualizar Solicitud para comprobar que es
corect no podr firmarla,

JEst sequro de querer realizar esta acci6n? Una vez finalice podrs
descargar su solicitud FIRMADA pulsando el boton Ver Documentos

Adjuntos.
Expediente: Solicitante; Estado solicitud: Solicitud confirmada

I

Firma y registro de la solicitud

Va a proceder a la firma y registro de la solicitud.
Visualice previamente la solicitud y compruebe que

Oblig. § Doc. Borrar
1. Originai) Documento Descargar .
Registro OMginall) {o o comecta anies de fimarls y registraria. 20 Adjuntado o Adjun,
Beca Mol S fud
EXAll | Previsualizar soficitud | Firmar&Registrar soficitud || Cancetar
Camet FamiiaNumerosa | Camel Famila Numerosa

El proceso de registro puede tardar varios segundos. No cierres el navegador hasta que
el proceso termine. Si todo ha ido bien, veras la pantalla como se muestra a continuacion
y recibirds un email informando de que el REGISTRO se ha realizado con éxito. El
numero que aparece en el mensaje corresponde al n° de registro de SALIDA en GEISER,
registro oficial de la UPV. Atencion a posibles errores en el registro. El codigo postal ha
de ser de una direccién en Espafia, con 5 cifras, por ejemplo. Si Te da error, envia a
opii@upv.es una captura de pantalla con el mensaje.

| E Su solicitud ha sido registrada correctamente con el nimero 000022331e1900000006 I

Directorios Avisos

Solicitud - sivue cuiz

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud:Solicitud registrada

En cualquier momento, desde el botdn podras descargar tanto la
solicitud presentada (SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf) con
sello de 6rgano como el comprobante de haber hecho el registro telematico en GEISER

[ Expediente: Solicitante: NIF/MIE/Pasaporte: Estado solicitud: Solicitud registrada J

Tu solicitud ha sido reg - 8 .
Documentos adjuntos b4
Original o tha Borrar
) OEUME pocumentos Solicitados un. adjun.
Copia del Descripcion Ddgumento Fecha Adjuntado Descargar
expedients
Descripcion Documento Fecha Descargar
Adjuntado

=)

Solicitud registradh
Bt g S [SulFirmada_1257ZD_CAS_11f02“2019_13.05.23_SALIDA S0L_125720_CAS_2019021113240623_SALIDA_pdf 11/02/2019
Solicitud confirmada

SolFirmada_125720_CAS_11/02/2019_13:06:23 S0L_125720_CAS5_2019021113240623 pdf TI0272019

Borrador
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SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf

IMPRESO A. SOLICITUD DE MOVILIDAD
DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

Documento firmado electronicamente por: Verificable mediants Cédigo Seguro de Verficacion (CSV) en: | Fecha:
. - g i 102, 06,
UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA https:/fsede.upv.es/eVerificador 11/02/2019 13:06:23

M

SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS_SALIDA.pdf:

%ﬁ% soseno e SERVICICS
COMUNES (‘ SIR

ALUOYSHDJBN ||

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

30.preapp.seap. minhap.esivalida

Oficina: Registro Telematico - 000022931

Fecha y hora de registro en 11/02/2019 13:06:37 (Horario peninsular)

Fecha presentacion: 11/02/2019 13:06:36 (Horario peninsular)
] Nimero de registro: 000022931e1900000006
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	El proceso de registro puede tardar varios segundos. No cierres el navegador hasta que el proceso termine. Si todo ha ido bien, verás la pantalla como se muestra a continuación y recibirás un email informando de que el REGISTRO se ha realizado con éxi...

